POYTYA

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
Varhaiskasvatus ja esiopetus

Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1. Johdanto

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, kuinka keradmme ja kasittelemme Poytyan kunnan jarjestdman varhaiskasvatuk-
sen piiriin kuuluvien lasten seka esiopetuksen oppilaiden ja heidan huoltajiensa henkilttietoja.

Pdytyan kunta kunnioittaa yksityisyyttasi ja olemme sitoutuneet suojaamaan henkildtietojasi kaikissa tilanteissa.

2. Rekisterinpitajan yhteystiedot

Pdytyan kunnan sivistyslautakunta
Kehityksentie 6

21800 Kyrd

kunta@poytya.fi

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on laadukkaiden ja lapsiléhtdisten varhaiskasvatuspalvelujen seké esiopetuksen
jarjestaminen seka varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen maarittdminen ja laskutus. Henkilotietojen kasittely varhaiskas-
vatuksessa on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi, yleista etua koskevan tehtdvan suoritta-
miseksi seka rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Tietyt kasittelytoimet, kuten lasten valokuvien kaytto varhaiskasvatuksen tai esiopetuksen osana, perustuvat aina lapsen
huoltajan antamaan nimenomaiseen suostumukseen.

Henkil6tietoja kasitelladn ainoastaan ylla mainituissa tarkoituksissa. Kerattyjen tietojen myéhempi hyédyntdminen muussa
tarkoituksessa edellyttaa aina rekisterdidyn tai lapsen huoltajan antamaa suostumusta.

Kasittelya ohjaavat muun muassa seuraava saantely ja saantelyn nojalla annetut maaraykset:

- varhaiskasvatuslaki 540/2018

- perusopetuslaki 628/1998

- perusopetusasetus 852/1998

opetushallituksen vahvistamat esiopetuksen opetussuunnitelman perusteet

4, Mita tietoja kerddmme

Varhaiskasvatuspalvelujen jarjestaminen edellyttaa seka varhaiskasvatuksen piirissa olevien lasten etta heidan huoltajiensa
tietojen keradmista.



Varhaiskasvatuspalvelujen ja esiopetuksen piirissa olevista lapsista kerataan yksilGintitiedot (nimi ja henkildtunnus), yhteys-
tiedot, varhaiskasvatussuunnitelman tiedot, allergiatiedot, sairaustiedot ja la&kitystiedot.

Huoltajista kerataan nimi, yhteystiedot, varhaiskasvatusmaksuihin liittyvat tiedot (tulotiedot), huoltajuuteen liittyvat tiedot.
Henkilostosta kerattavat tiedot:

e henkilokunnan yksil6inti- ja yhteystiedot
o tyOmaara- seka palkkaustiedot

o  kayttajatunnukset ja salasanat

e tyOn organisointiin liittyvat tiedot

5. Tietoldhteet

Kera@miemme tietojen tietolahteitd ovat: lasten huoltajat, varhaiskasvatusyksikot, digi- ja vaestotietovirasto, tulorekisteri,
laissa saadetyt muut viranomaiset. Tietoa myds syntyy varhaiskasvatus- ja esiopetuspalvelujen tuottamisen yhteydessa.

6. Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Opetushallituksen yllapitdma varhaiskasvatuksen tietovaranto Varda.

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jérjestamisessé voidaan hyddyntda kolmannen osapuolen tuottamia sahkdisié palve-
luja.

Henkildtietoja voidaan suostumuksen perusteella luovuttaa suostumuksessa eritellyille sidosryhmille.

Tietoja voidaan luovuttaa sivistyslautakunnan ja lautakunnan alaisten viranhaltijoiden myéntamien tutkimuslupien perus-
teella ja hyvaksyttyjen tutkimussuunnitelmien mukaisesti ja laajuudessa tutkimustoimintaan.

Tietoja voidaan luovuttaa muun kunnan siséisen toimielimen tai viranhaltijan kayttoon kyseisen elimen tai viranhaltijan laki-
saateisen tai kunnan hallintosdanndn mukaisen tehtévan hoitamiseksi.

HenkilGtietoja luovutetaan lainsdadannon tai lakiin perustuvan yksildidyn tietopyynnon perusteella kyseisen tiedon saami-
seen oikeutetuille viranomaisille.

7. Tietojen siirto kolmansiin maihin

Tietoja ei siirretd Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Tietojen sailytysaika
Tietojen sailytysajat maaraytyvat kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Lapsen tietoja sailytetdan 6 vuotta hoidon paattymisestd. Otantaa varten pysyvasti sailytetaan kuitenkin 18. ja 28. péivana
syntyneiden tiedot. Varhaiskasvatussuunnitelma sailytetaan 10 vuotta.

Huoltajien tietoja sailytetd@n vahintaan niin kauan kuin lapsi on varhaiskasvatuspalvelujen tai esiopetuksen piirissa ja enin-
taan yhta kauan kuin lapsen tietoja.

Sailytysajan jalkeen tiedot havitetaan tietoturvallisesti.



9. Automaattinen paatoksenteko

Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa kéasiteltdvien henkil6tietojen perusteella ei suoriteta automaattista paatéksente-
koa.

10. Sinun oikeutesi rekisterdityna tai huoltajana

Milloin sinun tai lapsesi henkildtietojen kasittely perustuu antamaasi suostumukseen, sinulla on koska tahansa oikeus pe-
ruuttaa antamasi suostumus ilmoittamalla peruutuksesta joko samalle taholle, jolle suostumus on annettu, muulle rekiste-
rinpitajan edustajalle tai kunnan tietosuojavastaavalle.

Sinulla on oikeus saada paasy kasiteltaviin henkilotietoihin. Rekisterinpitaja on velvollinen toimittamaan jéljennds kasitelta-
vistd henkilotiedoista. Jos olet esittanyt pyynnon sahkdisesti, tiedot toimitetaan sinulle sahkoisessa muodossa, paitsi jos
olet pyytényt kaytettavaksi toista muotoa.

Sinulla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitéja oikaisee sinua tai lastasi koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Sinulla
on myds oikeus saada puutteelliset henkilotiedot tdydennettya.

Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan sinua tai lastasi koskevat tiedot. Huomioithan, etta
kyseisté oikeutta ei ole esimerkiksi silloin, kun kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisateiseen velvoitteeseen.

Jos koet, etta sinun tai lapsesi henkil6tietoja ei kasitella lainsaadannon edellyttdmalla tavalla, voit pyytaa, etta rekisterinpi-
tdja rajoittaa tietojen kasittelya, kunnes kasittely on saatettu lain edellyttamalle tasolle. Sinulla on myds tietyissa tilanteissa
oikeus vastustaa tietojesi tai lapsesi tietojen kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyvalla perusteella.

Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitéjélle toimittamasi henkilétiedot jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa
ja koneellisesti luettavassa muodossa. Voit halutessasi siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle. Huomioithan, etta
tama oikeus ei koske henkiltietoja, joita kasitelladn rekisterinpitdjan lakiin perustuvan velvoitteen suorittamiseksi.

11. Oikeuksiesi kdyttaminen

Voit k&yttaa oikeuksiasi lahettdmalla kirjeen tai séhkdpostin sisaltden nimesi, osoitteesi, puhelinnumerosi ja kopion voimas-
saolevasta henkildllisyystodistuksesta. Voimme pyytaa lisatietoja, jotka ovat tarpeen henkildllisyytesi varmentamiseksi.
Voimme hylata pyynnét, jotka toistuvat kohtuuttoman usein, ovat liiallisia tai jotka ovat perusteettomia.

Jos koet henkil6tietojesi kasittelyn olevan ristiriidassa voimassaolevan lainsdadannon kanssa, voit tehda valituksen paikal-
liselle tietosuojavalvontaviranomaiselle.

Tama tietosuojaseloste on saatavissa Poytyan kunnan internetsivuilla ja sita paivitetaan tarvittaessa. Kaythan tarkistamassa
selosteen kulloisenkin sisallon saanndllisesti.

Lisatietoja henkildtietojesi kasittelystd kunnassa saat Pdytyan kunnan tietosuojavastaavalta osoitteesta tietosuojavas-
taava@poytya.fi tai postitse Kehityksentie 6, 21800, Kyro.

Lisatietoja henkilGtietojen késittelysta ja tietosuojasta yleensa 16ydat esimerkiksi tietosuojavaltuutetun toimiston internetsi-
vuilta osoitteesta www.tietosuoja.fi.



