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POYTYA

Tama seloste toimii Euroopan unionin tietosuoja-asetuksen (679/2016) 12 artiklan ensimmaisessd kohdassa
tarkoitettuna informointina rekisteroidyille. Selosteessa kuvataan, milla tavoin ja missa tarkoituksissa henki-
|6tietoja kasitelldan sivistystoimen hallintopalveluissa Poytyan kunnassa.

Rekisterinpitdja ja yhteyshenkil6t

Po6ytyan kunnan sivistyslautakunta
Kehityksentie 6

21800 Kyrd

kunta@poytya.fi

Maria Kallio-Jarvenmaki

Sivistystoimen suunnittelija-toimistosihteeri
puh. 040 672 3056
maria.kallio-jarvenmaki@poytya.fi

Marianne Makela
sivistysjohtaja

puh. 040 672 3190
marianne.makela@poytya.fi

Organisaation nimittdman tietosuojavastaavan yhteystiedot
Kehityksentie 6

21800 Kyro

puh. 02 481 000

tietosuojavastaava@poytya.fi

Kasittelya ohjaava sadntely

Henkilotietojen kasittelya sivistystoimen hallinnossa ohjaa kuntia ja sivistystoimen tehtdvaaluetta koskeva
sdantely, mm.

e Kuntalaki 410/2015

e Hallintolaki 434/2003

e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

e Digitaalisten palvelujen tarjoamisesta annettu laki 306/2019
e Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annettu laki 906/2019

e Varhaiskasvatuslaki 540/2018

e Perusopetuslaki 628/1998

e Perusopetusasetus 852/1998
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e Lukiolaki (714/2018)

e Lukioasetus (810/1998)

e Valtioneuvoston asetus lukiokoulutuksen vyleisistda valtakunnallisista tavoitteista ja tuntijaosta
(955/2002)

e Laki ylioppilastutkinnon jarjestamisesta (672/2005)

e Valtioneuvoston asetus ylioppilastutkinnosta (915/2005)

e Laki vapaasta sivistystyostd 632/1998

e Asetus vapaasta sivistystyostd 805/1998

e Opetushallituksen antamat eri koulutusmuotojen opetussuunnitelmien perusteet

e Lakiyleisista kirjastoista 1492/2016

e Laki kuntien kulttuuritoiminnasta 166/2019

e Nuorisolaki 1285/2016

e Liikuntalaki 390/2015

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on laadukkaiden ja monipuolisten sivistystoimen tehtavaalueen pal-
velujen jarjestaminen, kehittdminen ja suunnittelu, muiden sivistystoimelle osoitettujen tehtavien hoitami-
nen seka kaytettavien ohjelmien ja jarjestelmien kayttajatunnusten hallinta. Henkil6tietojen kasittely on tar-
peen viranomaisen lakisaateisten velvoitteiden toteuttamiseksi ja rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kdyttamiseksi. Rekisterinpitaja vastaa lainsdadanndssa asetettujen sekd Poytyan kunnan hallintosdaannossa
maariteltyjen tehtavien hoitamisesta.

Henkiltietojen kasittelya voidaan suorittaa myds yleisen edun mukaista tilastointia tai arkistointia varten.

Henkilotietojen kasittely perustuu lainsddadanndssa madritellyiltd osin rekisterdidyn antamaan nimenomai-
seen suostumukseen.

HenkilGtietoja kasitelladn ainoastaan ylla mainituissa tarkoituksissa. Kerattyjen tietojen myéhempi hyddyn-
tdminen muussa tarkoituksessa edellyttda aina rekisteréidyn antamaa nimenomaista suostumusta.

Mita tietoja kerdamme

Sivistyspalvelujen jarjestaminen edellyttaa, etta rekisterinpitaja kasittelee palvelujen kayttajien, heidan huol-
tajiensa seka henkiloston henkilotietoja. Rekisterinpitaja kerda ainoastaan kayttotarkoituksen kannalta valt-
tdmattomia henkilotietoja.

Sivistyspalvelujen piirissa olevista ja alaikdisten osalta heiddn huoltajistaan kerattavat tiedot:

e sivistyspalvelujen kayttajien yksilointi- ja yhteystiedot
e alaikdisten sivistyspalvelujen kayttdjien osalta huoltajien yksildinti- ja yhteystiedot
e palvelujen kayttdjia koskevat muut tarvittavat tiedot
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e palvelujen kdytossa hyddynnettavat kayttajatunnukset ja salasanat
e valokuvat

Henkilostosta kerattavat tiedot:

e henkilokunnan yksildinti- ja yhteystiedot

e tyOmaara- seka palkkaustiedot

e tyOssd hyodynnettavat kayttajatunnukset ja salasanat
e tyOn organisointiin liittyvat tiedot

e valokuvat

Henkil6tietojen sadnnonmukaiset tietoldhteet

Keraamiemme tietojen tietolahteitad ovat sivistyspalvelujen asiakkaat, huoltajat, henkilosto seka laissa saa-
detyt viranomaiset ja viranomaisten rekisterit. Tietoa myds syntyy sivistyspalvelujen tuottamisen yhteydessa.

Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Laissa saddetyt viranomaiset ja muut toimijat.

Sivistyspalvelujen asiakkaan, alaikdisen asiakkaan huoltajan tai henkildstéon kuuluvan suostumuksen perus-
teella henkil6tietoja voidaan luovuttaa suostumuksessa eritellyille sidosryhmille.

Tietoja voidaan luovuttaa sivistyslautakunnan ja lautakunnan alaisten viranhaltijoiden mydntamien tutkimus-
lupien perusteella ja hyvaksyttyjen tutkimussuunnitelmien mukaisesti ja laajuudessa tutkimustoimintaan.

Tietoja voidaan luovuttaa muun kunnan sisdisen toimielimen tai viranhaltijan kdyttéon kyseisen elimen tai
viranhaltijan lakisdateisen tai kunnan hallintosadnnén mukaisen tehtavan hoitamiseksi.

Henkilotietoja luovutetaan lainsdadannon tai lakiin perustuvan yksildidyn tietopyynnon perusteella kyseisen
tiedon saamiseen oikeutetuille viranomaisille.

Tietojen siirto kolmansiin maihin

Sivistystoimen hallinnossa ja sivistyspalvelujen jarjestamisen yhteydessa kasiteltdvia tietoja ei siirreta Euroo-
pan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen sailytysaika

Rekisterinpitdja sailyttaa tietoja ainoastaan niin kauan se on kasittelyn tarkoituksen kannalta valttamatonta.



POYTYA

Sivistyspalvelujen kayttajien ja alaikaisten palvelujen kayttajien huoltajien tietoja sailytetdan vahintaan niin
kauan kuin asianomainen on palvelujen piirissa ja enintdan niin kauan kuin rekisterinpitajaa velvoittavan lain-
sdadannon mukaisten palvelujen tuottaminen tai niiden jarjestaminen edellyttaa.

Henkiloston tietoja sailytetddn vahintaan palvelussuhteen keston ajan.

Sivistyspalvelujen jarjestamisessa hyodynnettaviin sdhkdisiin palveluihin liittyvat henkil6tiedot poistetaan
paasaantoisesti, kun palvelujen kayttaja tai henkilostoon kuuluva lakkaa kdyttamasta kyseista palvelua.

Tietojen arkistoinnissa noudatetaan Poytyan kunnan arkistoinmuodostussuunnitelmaa.

Sinun oikeutesi rekisteroityna

Milloin sinun henkilotietojesi kasittely perustuu antamaasi suostumukseen, sinulla on koska tahansa oikeus
peruuttaa antamasi suostumus ilmoittamalla peruutuksesta joko samalle taholle, jolle suostumus on an-
nettu, muulle rekisterinpitdjan edustajalle tai kunnan tietosuojavastaavalle.

Sinulla on oikeus saada paasy kasiteltdviin henkilotietoihin. Rekisterinpitdja on velvollinen toimittamaan jal-
jennos kasiteltavista henkilotiedoista. Jos olet esittanyt pyynndn sahkoisesti, tiedot toimitetaan sinulle sadh-
koisessa muodossa, paitsi jos olet pyytanyt kaytettavaksi toista muotoa.

Sinulla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee sinua koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
Sinulla on myos oikeus saada puutteelliset henkildtiedot taydennettya.

Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan sinua koskevat tiedot. Huomioithan,
ettd kyseista oikeutta ei ole esimerkiksi silloin, kun kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisateiseen velvoit-
teeseen.

Jos koet, ettd henkilbtietojasi ei kasitella lainsadadannon edellyttamalla tavalla, voit pyytda, etta rekisterinpi-
tdja rajoittaa tietojen kasittelyd, kunnes kasittely on saatettu lain edellyttamalle tasolle. Sinulla on myos tie-
tyissa tilanteissa oikeus vastustaa tietojesi kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyvalla pe-
rusteella.

Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitajalle toimittamasi henkilétiedot jasennellyssa, ylei-
sesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa. Voit halutessasi siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekiste-
rinpitdjalle. Huomioithan, ettd tdma oikeus ei koske henkilotietoja, joita kasitellddn rekisterinpitdjan lakiin
perustuvan velvoitteen suorittamiseksi.

Automaattinen paitoksenteko

Sivistystoimen hallinnon tehtaviin ja sivistyspalvelujen jarjestamiseen liittyen ei henkilotietojen perusteella
suoriteta automaattista paatoksentekoa.
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Tama tietosuojaseloste on saatavissa Poytydan kunnan verkkosivuilla ja sitd paivitetdan tarvittaessa. Kayt-
han tarkistamassa selosteen kulloisenkin sisallon saanndllisesti.

Lisatietoja henkilotietojesi kasittelysta kunnassa saat taman selosteen mukaisilta yhteyshenkil6ilta tai Poy-
tyan kunnan tietosuojavastaavalta osoitteesta tietosuojavastaava@poytya.fi.

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja tietosuojasta yleensa I6ydat esimerkiksi tietosuojavaltuutetun
toimiston internetsivuilta osoitteesta www.tietosuoja.fi.




