
 

 

 

 

Tämä seloste toimii Euroopan unionin tietosuoja-asetuksen (679/2016) 12 artiklan ensimmäisessä kohdassa 

tarkoitettuna informointina rekisteröidyille. Selosteessa kuvataan, millä tavoin ja missä tarkoituksissa henki-

lötietoja käsitellään sivistystoimen hallintopalveluissa Pöytyän kunnassa.  

 

Rekisterinpitäjä ja yhteyshenkilöt 

Pöytyän kunnan sivistyslautakunta 

Kehityksentie 6 

21800 Kyrö 

kunta@poytya.fi 

Maria Kallio-Järvenmäki 

Sivistystoimen suunnittelija-toimistosihteeri  

puh. 040 672 3056 

maria.kallio-jarvenmaki@poytya.fi 

Marianne Mäkelä 

sivistysjohtaja 

puh. 040 672 3190 

marianne.makela@poytya.fi 

Organisaation nimittämän tietosuojavastaavan yhteystiedot 

Kehityksentie 6 

21800 Kyrö 

puh.  02 481 000 

tietosuojavastaava@poytya.fi 

 

Käsittelyä ohjaava sääntely 

Henkilötietojen käsittelyä sivistystoimen hallinnossa ohjaa kuntia ja sivistystoimen tehtäväaluetta koskeva 

sääntely, mm. 

• Kuntalaki 410/2015 

• Hallintolaki 434/2003 

• Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999 

• Digitaalisten palvelujen tarjoamisesta annettu laki 306/2019 

• Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annettu laki 906/2019 

• Varhaiskasvatuslaki 540/2018 

• Perusopetuslaki 628/1998 

• Perusopetusasetus 852/1998 



 

 

 

• Lukiolaki (714/2018) 

• Lukioasetus (810/1998) 

• Valtioneuvoston asetus lukiokoulutuksen yleisistä valtakunnallisista tavoitteista ja tuntijaosta 

(955/2002) 

• Laki ylioppilastutkinnon järjestämisestä (672/2005) 

• Valtioneuvoston asetus ylioppilastutkinnosta (915/2005) 

• Laki vapaasta sivistystyöstä 632/1998 

• Asetus vapaasta sivistystyöstä 805/1998 

• Opetushallituksen antamat eri koulutusmuotojen opetussuunnitelmien perusteet 

• Laki yleisistä kirjastoista 1492/2016 

• Laki kuntien kulttuuritoiminnasta 166/2019 

• Nuorisolaki 1285/2016 

• Liikuntalaki 390/2015 

 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus ja oikeusperuste 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoituksena on laadukkaiden ja monipuolisten sivistystoimen tehtäväalueen pal-

velujen järjestäminen, kehittäminen ja suunnittelu, muiden sivistystoimelle osoitettujen tehtävien hoitami-

nen sekä käytettävien ohjelmien ja järjestelmien käyttäjätunnusten hallinta. Henkilötietojen käsittely on tar-

peen viranomaisen lakisääteisten velvoitteiden toteuttamiseksi ja rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen vallan 

käyttämiseksi. Rekisterinpitäjä vastaa lainsäädännössä asetettujen sekä Pöytyän kunnan hallintosäännössä 

määriteltyjen tehtävien hoitamisesta. 

Henkilötietojen käsittelyä voidaan suorittaa myös yleisen edun mukaista tilastointia tai arkistointia varten.  

Henkilötietojen käsittely perustuu lainsäädännössä määritellyiltä osin rekisteröidyn antamaan nimenomai-

seen suostumukseen. 

Henkilötietoja käsitellään ainoastaan yllä mainituissa tarkoituksissa. Kerättyjen tietojen myöhempi hyödyn-

täminen muussa tarkoituksessa edellyttää aina rekisteröidyn antamaa nimenomaista suostumusta.  

 

Mitä tietoja keräämme 

Sivistyspalvelujen järjestäminen edellyttää, että rekisterinpitäjä käsittelee palvelujen käyttäjien, heidän huol-

tajiensa sekä henkilöstön henkilötietoja. Rekisterinpitäjä kerää ainoastaan käyttötarkoituksen kannalta vält-

tämättömiä henkilötietoja. 

Sivistyspalvelujen piirissä olevista ja alaikäisten osalta heidän huoltajistaan kerättävät tiedot: 

• sivistyspalvelujen käyttäjien yksilöinti- ja yhteystiedot  

• alaikäisten sivistyspalvelujen käyttäjien osalta huoltajien yksilöinti- ja yhteystiedot  

• palvelujen käyttäjiä koskevat muut tarvittavat tiedot 



 

 

 

• palvelujen käytössä hyödynnettävät käyttäjätunnukset ja salasanat 

• valokuvat 

Henkilöstöstä kerättävät tiedot: 

• henkilökunnan yksilöinti- ja yhteystiedot 

• työmäärä- sekä palkkaustiedot 

• työssä hyödynnettävät käyttäjätunnukset ja salasanat 

• työn organisointiin liittyvät tiedot 

• valokuvat 

 

Henkilötietojen säännönmukaiset tietolähteet 

Keräämiemme tietojen tietolähteitä ovat sivistyspalvelujen asiakkaat, huoltajat, henkilöstö sekä laissa sää-

detyt viranomaiset ja viranomaisten rekisterit. Tietoa myös syntyy sivistyspalvelujen tuottamisen yhteydessä. 

 

Henkilötietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmät 

Laissa säädetyt viranomaiset ja muut toimijat.  

Sivistyspalvelujen asiakkaan, alaikäisen asiakkaan huoltajan tai henkilöstöön kuuluvan suostumuksen perus-

teella henkilötietoja voidaan luovuttaa suostumuksessa eritellyille sidosryhmille.  

Tietoja voidaan luovuttaa sivistyslautakunnan ja lautakunnan alaisten viranhaltijoiden myöntämien tutkimus-

lupien perusteella ja hyväksyttyjen tutkimussuunnitelmien mukaisesti ja laajuudessa tutkimustoimintaan. 

Tietoja voidaan luovuttaa muun kunnan sisäisen toimielimen tai viranhaltijan käyttöön kyseisen elimen tai 

viranhaltijan lakisääteisen tai kunnan hallintosäännön mukaisen tehtävän hoitamiseksi.  

Henkilötietoja luovutetaan lainsäädännön tai lakiin perustuvan yksilöidyn tietopyynnön perusteella kyseisen 

tiedon saamiseen oikeutetuille viranomaisille. 

 

Tietojen siirto kolmansiin maihin 

Sivistystoimen hallinnossa ja sivistyspalvelujen järjestämisen yhteydessä käsiteltäviä tietoja ei siirretä Euroo-

pan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.  

 

Tietojen säilytysaika 

Rekisterinpitäjä säilyttää tietoja ainoastaan niin kauan se on käsittelyn tarkoituksen kannalta välttämätöntä. 



 

 

 

Sivistyspalvelujen käyttäjien ja alaikäisten palvelujen käyttäjien huoltajien tietoja säilytetään vähintään niin 

kauan kuin asianomainen on palvelujen piirissä ja enintään niin kauan kuin rekisterinpitäjää velvoittavan lain-

säädännön mukaisten palvelujen tuottaminen tai niiden järjestäminen edellyttää.  

Henkilöstön tietoja säilytetään vähintään palvelussuhteen keston ajan.  

Sivistyspalvelujen järjestämisessä hyödynnettäviin sähköisiin palveluihin liittyvät henkilötiedot poistetaan 

pääsääntöisesti, kun palvelujen käyttäjä tai henkilöstöön kuuluva lakkaa käyttämästä kyseistä palvelua.  

Tietojen arkistoinnissa noudatetaan Pöytyän kunnan arkistoinmuodostussuunnitelmaa.  

 

Sinun oikeutesi rekisteröitynä 

Milloin sinun henkilötietojesi käsittely perustuu antamaasi suostumukseen, sinulla on koska tahansa oikeus 

peruuttaa antamasi suostumus ilmoittamalla peruutuksesta joko samalle taholle, jolle suostumus on an-

nettu, muulle rekisterinpitäjän edustajalle tai kunnan tietosuojavastaavalle.  

Sinulla on oikeus saada pääsy käsiteltäviin henkilötietoihin. Rekisterinpitäjä on velvollinen toimittamaan jäl-

jennös käsiteltävistä henkilötiedoista. Jos olet esittänyt pyynnön sähköisesti, tiedot toimitetaan sinulle säh-

köisessä muodossa, paitsi jos olet pyytänyt käytettäväksi toista muotoa. 

Sinulla on oikeus vaatia, että rekisterinpitäjä oikaisee sinua koskevat epätarkat ja virheelliset henkilötiedot. 

Sinulla on myös oikeus saada puutteelliset henkilötiedot täydennettyä. 

Sinulla on tietyissä tilanteissa oikeus saada rekisterinpitäjä poistamaan sinua koskevat tiedot. Huomioithan, 

että kyseistä oikeutta ei ole esimerkiksi silloin, kun käsittely perustuu rekisterinpitäjän lakisäteiseen velvoit-

teeseen. 

Jos koet, että henkilötietojasi ei käsitellä lainsäädännön edellyttämällä tavalla, voit pyytää, että rekisterinpi-

täjä rajoittaa tietojen käsittelyä, kunnes käsittely on saatettu lain edellyttämälle tasolle. Sinulla on myös tie-

tyissä tilanteissa oikeus vastustaa tietojesi käsittelyä henkilökohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyvällä pe-

rusteella.  

Sinulla on tietyissä tilanteissa oikeus saada rekisterinpitäjälle toimittamasi henkilötiedot jäsennellyssä, ylei-

sesti käytetyssä ja koneellisesti luettavassa muodossa. Voit halutessasi siirtää kyseiset tiedot toiselle rekiste-

rinpitäjälle. Huomioithan, että tämä oikeus ei koske henkilötietoja, joita käsitellään rekisterinpitäjän lakiin 

perustuvan velvoitteen suorittamiseksi. 

 

Automaattinen päätöksenteko 

Sivistystoimen hallinnon tehtäviin ja sivistyspalvelujen järjestämiseen liittyen ei henkilötietojen perusteella 

suoriteta automaattista päätöksentekoa.  

 



 

 

 

 

Tämä tietosuojaseloste on saatavissa Pöytyän kunnan verkkosivuilla ja sitä päivitetään tarvittaessa. Käyt-

hän tarkistamassa selosteen kulloisenkin sisällön säännöllisesti.  

Lisätietoja henkilötietojesi käsittelystä kunnassa saat tämän selosteen mukaisilta yhteyshenkilöiltä tai Pöy-

tyän kunnan tietosuojavastaavalta osoitteesta tietosuojavastaava@poytya.fi. 

Lisätietoja henkilötietojen käsittelystä ja tietosuojasta yleensä löydät esimerkiksi tietosuojavaltuutetun 

toimiston internetsivuilta osoitteesta www.tietosuoja.fi. 

 

 


