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POYTYA

Tama seloste toimii Euroopan unionin tietosuoja-asetuksen (679/2016) 12 artiklan ensimmaisessd kohdassa
tarkoitettuna informointina rekisteroidyille. Selosteessa kuvataan, milla tavoin ja missa tarkoituksissa henki-
|6tietoja kasitelldan lukio-opetuksen yhteydessa POytyan kunnassa.

Rekisterinpitdja ja yhteyshenkil6t

Po6ytyan kunnan sivistyslautakunta
Kehityksentie 6

21800 Kyrd

kunta@poytya.fi

Riitta Lehtopohja
kanslia/toimistosihteeri
puh. 040 672 2941
elisenvaara@poytya.fi

Ari HOyssa

rehtori

puh. 040 687 1891
ari.hoyssa@poytya.fi

Organisaation nimittdman tietosuojavastaavan yhteystiedot

Kehityksentie 6

21800 Kyro

puh. 02 481 000
tietosuojavastaava@poytya.fi

Kasittelya ohjaava saantely
Henkilotietojen kasittelya lukio-opetuksessa ohjaa mm. seuraava lainsdadanto ja ohjeistus:

e Lukiolaki (714/2018)

e Lukioasetus (810/1998)

e Valtioneuvoston asetus lukiokoulutuksen yleisista valtakunnallisista tavoitteista ja tuntijaosta
(955/2002)

e Laki ylioppilastutkinnon jarjestamisesta (672/2005)

e Valtioneuvoston asetus ylioppilastutkinnosta (915/2005)

e Opetushallituksen opetussuunnitelmien perusteet
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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Opiskelijoiden ja opetushenkiléston henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on laadukkaan ja opiskelijaldh-
toisen lukio-opetuksen jarjestaminen, kehittaminen ja suunnittelu, opiskelun seuraaminen, arvioinnin to-
teuttaminen ja kayttajatunnusten hallinta. Henkil6tietojen kasittely lukio-opetuksen yhteydessa on tarpeen
viranomaisen lakisdateisten velvoitteiden noudattamiseksi ja rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayt-
tamiseksi. Rekisterinpitdja vastaa Poytyan kunnassa lukiolaissa tarkoitetun koulutuksen jarjestamisesta.

Kasittelya voidaan suorittaa myds yleisen edun mukaista tilastointia tai arkistointia varten.

Tietyt kasittelytoimet, kuten opiskelijoiden tai henkildston valokuvien kdytto lukio-opetuksen osana, perus-
tuvat aina rekisterdidyn antamaan nimenomaiseen suostumukseen.

Henkilotietoja kasitelldan ainoastaan ylla mainituissa tarkoituksissa. Kerattyjen tietojen myohempi hyddyn-
tdminen muussa tarkoituksessa edellyttda aina rekisteréidyn antamaa nimenomaista suostumusta.

Mita tietoja kerdamme

Lukio-opetuksen jarjestaminen edellyttaa, etta rekisterinpitdja kasittelee lukion opiskelijoiden, heiddn huol-
tajiensa seka opetushenkiloston henkilotietoja. Rekisterinpitdja kerdaa ainoastaan kayttotarkoituksen kan-
nalta valttamattomia henkildtietoja.

Lukio-opetuksen piirissa olevista opiskelijoista ja heidan huoltajistaan kerattavat tiedot:

e opiskelijan yksilointi- ja yhteystiedot

e huoltajien yksildinti- ja yhteystiedot

e opiskeluun hakeutuminen, opintoihin liittyvat paatokset

e opiskelijan kurssivalinnat ja -suoritustiedot

e todistukset liitteineen

e opiskeluun liittyvat tiedot kuten rahoituksen perusteet

e opiskelijan lasna- ja poissaolotiedot sekd muu opetuksen toteuttamiseen liittyva tieto
e ylioppilaskirjoituksiin osallistumistieto

e opiskelijan opiskelun tukeen liittyvat tiedot

e kdyttajatunnukset ja salasanat

e etnistad alkuperaa, uskonnollista tai filosofista vakaumusta koskevat tiedot
e terveyttd koskevat tiedot (mm. allergiat)

e henkilokohtainen opiskelusuunnitelma ja kieliprofiili

e valokuvat

Opetushenkilostosta kerattavat tiedot:

e henkilokunnan yksiléinti- ja yhteystiedot
e tydmaara- seka palkkaustiedot
e  kayttajatunnukset ja salasanat
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e tyOn organisointiin liittyvat tiedot
e valokuvat

Henkil6tietojen sadnnonmukaiset tietoldhteet
Opiskelijat ja huoltajat:

e opetushallituksen yllapitama Opintopolku-rekisteri

e opiskelijoiden huoltajat ja opiskelijat ilmoittavat yhteystiedot ja muut opintoihin liittyvat tiedot
e |ukion yllapitamat opintoihin ja opiskeluun liittyvat oppilasrekisterit

e ylioppilastutkintolautakunta

e opetuksen jarjestamiseksi luodut tiedot, kuten kayttajatunnukset ja salasanat

e opiskelijoiden aiemmat oppilaitokset

Opetushenkilosto:

o esihenkilon tai rekrytoitavan henkilon itse ilmoittamat perustiedot ja yhteystiedot.

e henkiloston itse antamat tiedot muun muassa henkilostotilaisuuksiin ja -kyselyihin liittyen

e opetuksen jarjestdmiseksi ja organisoimiseksi luodut tiedot, kuten kadyttdjatunnukset ja salasanat
seka tuntilistat

Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu KOSKI kerda kootusti lukion opis-
kelijoiden opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet yhteen tietopalveluun. Tiedot keratdan suoraan opetuksen
jarjestajan oppilasrekisterista (Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd 884/2017).

Lukio-opetuksessa ja opetuksen jarjestamisessa hyédynnetdan kolmannen osapuolen tuottamia sahkdisia
palveluja. N&itd ovat mm. opetus- ja kulttuuriministerion tarjoaman tunnistusratkaisun MPASSid:n kautta
kdytettdvat palvelut seka erindiset etdoppimisalustat. Rekisterinpitdja tallentaa kéasiteltavat henkilotiedot
suoraan kyseisten sahkdisten palvelujen rekistereihin.

Opiskelijan vaihtaessa oppilaitosta voidaan uuden opiskelijan uuden oppilaitoksen kayttoon valittaa opetuk-
sen jarjestamisen kannalta valttamattéomat henkilotiedot.

Opiskelijan tai henkilostéon kuuluvan suostumuksen perusteella henkilotietoja voidaan luovuttaa suostu-
muksessa eritellyille sidosryhmille.

Tietoja voidaan luovuttaa sivistyslautakunnan ja lautakunnan alaisten viranhaltijoiden myontamien tutkimus-
lupien perusteella ja hyvaksyttyjen tutkimussuunnitelmien mukaisesti ja laajuudessa tutkimustoimintaan.

Tietoja voidaan luovuttaa muun kunnan sisdisen toimielimen tai viranhaltijan kdytt66n kyseisen elimen tai
viranhaltijan lakisaateisen tai kunnan hallintosaannén mukaisen tehtavan hoitamiseksi.
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Henkilotietoja luovutetaan lainsdadannon tai lakiin perustuvan yksildidyn tietopyynnon perusteella kyseisen
tiedon saamiseen oikeutetuille viranomaisille.

Tietojen siirto kolmansiin maihin

Lukio-opetuksen yhteydessa kasiteltavia tietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulko-
puolelle.

Tietojen sailytysaika
Rekisterinpitdja sailyttaa tietoja ainoastaan niin kauan se on kasittelyn tarkoituksen kannalta valttamatonta.

Opiskelijoiden ja huoltajien tietoja sailytetdan vahintaan niin kauan kuin opiskelija on lukio-opetuksen piirissa
ja enintaan niin kauan kuin rekisterinpitdjaa velvoittavan lainsdddannon mukaisten palvelujen tuottaminen
tai niiden jarjestaminen edellyttaa.

Opetushenkiloston tietoja sadilytetdan vahintaan niin kauan kuin rekisterdity osallistuu palvelussuhteessa lu-
kio-opetukseen tai opetuksen jarjestamiseen.

Opetuksessa tai opetuksen jarjestamisessa hyodynnettaviin sahkadisiin palveluihin liittyvat henkilotiedot pois-
tetaan paasaantoisesti heti, kun opiskelija tai opetushenkilostéon kuuluva lakkaa kdyttamasta kyseista pal-
velua.

Tietojen arkistoinnissa noudatetaan Poytyan kunnan arkistoinmuodostussuunnitelmaa.

Sinun oikeutesi rekisteroityna

Milloin sinun henkil6tietojesi kasittely perustuu antamaasi suostumukseen, sinulla on koska tahansa oikeus
peruuttaa antamasi suostumus ilmoittamalla peruutuksesta joko samalle taholle, jolle suostumus on an-
nettu, muulle rekisterinpitajan edustajalle tai kunnan tietosuojavastaavalle.

Sinulla on oikeus saada paasy kasiteltaviin henkilotietoihin. Rekisterinpitdja on velvollinen toimittamaan jal-
jennos kasiteltavista henkilotiedoista. Jos olet esittanyt pyynnon sahkdisesti, tiedot toimitetaan sinulle sdh-
koisessa muodossa, paitsi jos olet pyytanyt kdytettavaksi toista muotoa.

Sinulla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee sinua koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.
Sinulla on my6s oikeus saada puutteelliset henkilotiedot tdydennettya.

Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan sinua koskevat tiedot. Huomioithan,
etta kyseista oikeutta ei ole esimerkiksi silloin, kun kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisateiseen velvoit-
teeseen.
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Jos koet, ettad henkil6tietojasi ei kasitella lainsdadannon edellyttamalla tavalla, voit pyytada, etta rekisterinpi-
tdja rajoittaa tietojen kasittelyd, kunnes kasittely on saatettu lain edellyttamalle tasolle. Sinulla on my®os tie-

tyissa tilanteissa oikeus vastustaa tietojesi kdsittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyvalla pe-
rusteella.

Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitdjalle toimittamasi henkilétiedot jasennellyssa, ylei-
sesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa. Voit halutessasi siirtda kyseiset tiedot toiselle rekiste-
rinpitdjalle. Huomioithan, ettd tama oikeus ei koske henkilotietoja, joita kasitellddn rekisterinpitdjan lakiin
perustuvan velvoitteen suorittamiseksi.

Automaattinen paatoksenteko

Lukio-opetukseen liittyen henkilotietojen perusteella ei suoriteta automaattista paatoksentekoa.

Tama tietosuojaseloste on saatavissa Poytyan kunnan internetsivuilla ja sitd paivitetdan tarvittaessa. Kayt-
han tarkistamassa selosteen kulloisenkin sisallon saanndllisesti.

Lisatietoja henkilotietojesi kasittelysta kunnassa saat taman selosteen mukaisilta yhteyshenkil6ilta tai Poy-
tyan kunnan tietosuojavastaavalta osoitteesta tietosuojavastaava@poytya.fi.

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja tietosuojasta yleensa I6ydat esimerkiksi tietosuojavaltuutetun
toimiston internetsivuilta osoitteesta www.tietosuoja.fi.




